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Prot. n°  

Al personale ATA 

All’Albo dell’Istituto 

Al sito web della scuola

 

OGGETTO: AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI PERSONALE ATA 

per la realizzazione di n. 6 moduli formativi da attivare nell’ambito del P.O.R. 

Campania FSE + 2021-2027– Programma “Scuola Viva” – I Annualità - Asse 3 - 

OT 10 - Obiettivo Specifico 12 – Codice Ufficio (CU) 101NA - Codice Unico di 

Progetto (CUP)E64C22001260006 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTE le Deliberazioni di Giunta Regionale n.  204/2016, n. 328/2016, n. 445/2018 con le quali sono 

state programmate risorse a valere sul POR Campania FSE 2014-2020 - Asse 3, OT 10, 
Obiettivo Specifico 12 - per complessivi 100 milioni di euro per la realizzazione del Programma 
pluriennale “Scuola Viva” rivolto agli Istituti scolastici della Campania 

VISTE le Deliberazioni di Giunta Regionale n. 281 del 24/06/2019 e n. 615 del 04/12/2019 con le quali è 
stata approvata la programmazione di interventi di contrasto alla dispersione scolastica, azioni di 
accompagnamento e progetto “SCUOLA VIVA IN QUARTIERE” a valere sul POR Campania 
FSE 2014-2020 e sul POR Campania FESR 2014-2020; 

VISTA la Deliberazione di Giunta Regionale n. 362 del 04/08/2021: “Programmazione nuovi interventi di 
contrasto alla dispersione scolastica. Progetto “SCUOLA VIVA”, “AZIONI DI 
ACCOMPAGNAMENTO” e “CORPORE SANO CAMPANIA” con la quale è stata disposta, in 
continuità con l’attuale programmazione e per un ulteriore quadriennio, la prosecuzione del 
programma “Scuola Viva”- coerente con il Documento Regionale di Indirizzo Strategico per il 
periodo 2021/2027 approvato con la Deliberazione di Giunta n. 489 del 12/11/2020 - per un 
importo complessivo massimo pari a € 100.000.000,00, prevedendo l’ampliamento e l’estensione 
delle opportunità di adesione anche alle istituzioni scolastiche non partecipanti al primo ciclo 
quadriennale tra il 2017 e il 2020; 

VISTO il Decreto Dirigenziale n. 506 del 01/10/2021, pubblicato sul BURC n° 97 del 04/10/2021, con il 
quale è stato approvato l’Avviso “Manifestazione di interesse Programma Scuola Viva” con i 
relativi allegati, rivolto alle Istituzioni Scolastiche di ogni ordine e grado della Regione Campania; 

VISTO il Decreto Dirigenziale n. 683 del 02/12/2021, pubblicato sul BURC n° 114 del 13/12/2021, con il 
quale è stata disposta la proroga, al 14/12/2021, del termine di scadenza per la presentazione, 
da parte degli Istituti Scolastici, delle proposte progettuali; 

VISTA l’istanza di manifestazione di interesse alla partecipazione al Programma “SCUOLA VIVA – I 
ANNUALITA’” e alla realizzazione del progetto presentata dall’Istituzione Scolastica con prot. n. 
6449/F del 02/12/2021 (previa approvazione del Collegio dei Docenti: delibera n. 25 
dell’11/10/2021, prot. n. 3717/IV.5 del 20/06/2023, e del Consiglio di Circolo: delibera n. 98 del 
03/11/2021, prot. n. 3718/IV.5 del 20/06/2023); 

VISTO il Decreto Dirigenziale n° 263 del 31/05/2022, pubblicato sul BURC n° 47 del 31/05/2022, con il 
quale sono state approvate le risultanze istruttorie del Nucleo di Valutazione ed i relativi elenchi 
delle proposte progettuali ritenute idonee e finanziabili, di quelle non ammesse alla fase della 
valutazione tecnica e di quelle ritenute non idonee e non finanziabili; 

VISTO il Decreto Dirigenziale n° 452 del 22/09/2022 con il quale sono state disposte integrazioni e 
rettifiche al DD n° 263 del 31/05/2022; 

VISTO il Decreto Dirigenziale n° 504 del 05/10/2022 con il quale è stato approvato lo schema di atto di 
concessione da stipulare con i soggetti beneficiari; 
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VISTO che, in il   il Decreto Dirigenziale n° 504 del 05/10/2022, così come rettificato dal DD n° 536 del 20/10/2022, 
con il quale è stato approvato l’elenco dei progetti ammessi a finanziamento; 

VISTA                 LA il Decrla delibera n° 22 del 28/10/2022 con il quale il Collegio Docenti ha approvato il PTOF 2022/23; 

VISTA         LLLA il Dl la delibera n° 153 del 03/11/2022 con il quale il Consiglio di Circolo ha approvato il PTOF 
2022/23; 

VISTO il Decre  i il Decreto n. 790 del Dirigente Scolastico di assunzione in bilancio del finanziamento autorizzato 
(€ 50.000,00) relativo al Fondo Sociale Europeo per il POR Campania FSE + 2021 - 2027 - Asse 
III - Obiettivo Specifico 12 - Azione 10.1.1 – Codice Ufficio (CU) 101NA - Codice Unico di Progetto 
(CUP) E64C22001260006, prot. n. 3812/VI.1 del 23/06/2023; 

TENUTO 
CONTO 

che per l  che per la realizzazione delle azioni formative programmate sarà necessaria la collaborazione di 
personale interno della scuola ai quali affidare l’incarico di Assistente Amministrativo e 
Collaboratore Scolastico; 

 
 

INDICE 

il presente AVVISO per il reclutamento di personale ATA (Assistente Amministrativo e Collaboratori 
Scolastici) disponibile a svolgere, fuori dal proprio orario di servizio, attività inerenti la realizzazione del 
POR CAMPANIA FSE - Programma “Scuola Viva” – I Annualità, articolato nei seguenti moduli: 

 

Titolo modulo N. ore Destinatari 

Rap…presentiamoci 30 25 alunni di scuola 
primaria 

Dance and emotions      30      25 alunni di scuola 
primaria 

 

La scuola da vivere insieme 

 

60 

 

 

50 alunni di scuola 
primaria 

 

 

Migliori…con lo sport 

 
30 

 
25 alunni di scuola 

primaria 

 

Acquaticità, sport e ambiente 

 
30 

 

25 alunni  
di scuola primaria 

 

Immagino, creo & LEGO! 

 
30 

 
20 alunni 

 di scuola primaria 

 
 
Art. 2 – PERIODO E SEDE DI SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITA’ 
I corsi si svolgeranno nel periodo settembre 2023 - giugno 2024. 

Sarà data successiva comunicazione in merito al calendario dettagliato delle attività. 
Al termine dei corsi, si terranno delle manifestazioni aperte alle famiglie e al territorio, per documentare il 
percorso formativo svolto dagli alunni all’interno dei laboratori, le competenze acquisite dagli stessi e la valenza 
educativo-didattica del progetto. 
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Art. 3– MODALITA’ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

 

a. Condizioni di ammissibilità 

 Possono presentare domanda di disponibilità al conferimento degli incarichi coloro che: 

 non hanno riportato condanne penali; 

 possiedono i titoli di accesso previsti dal presente avviso; 

 presentano domanda nei tempi e nei modi previsti dal presente bando; 

 possiedono il titolo di studio richiesto dal modulo specifico. 

b. Modalità di presentazione delle domande 

 Gli interessati dovranno produrre, pena l’esclusione, la seguente documentazione: 

1. istanza di partecipazione firmata, redatta come da modello (Allegato A); 
2. disponibilità a svolgere servizio pomeridiano.     

 

Il D.S., a suo insindacabile giudizio, deciderà a chi affidare i suddetti compiti tra coloro che presenteranno 

regolare domanda. 

Le domande di partecipazione devono essere presentate e protocollate  

 

ENTRO E NON OLTRE LE ORE 14,00 DEL 06/07/2023   

 

Non saranno prese in considerazione le domande pervenute oltre i termini indicati. 

 
Art. 4 COMPITI DELL’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
L’assistente Amministrativo dovrà svolgere i seguenti compiti: 

 gestione degli acquisti 

 predisposizione contratti   

 contatti con le famiglie degli alunni 

 tenuta del registro di carico e scarico del materiale inventariabile 

 tenuta dei registri presenze 
 
Art. 5 – COMPITI DEL COLLABORATORE SCOLASTICO 
Il Collaboratore Scolastico dovrà svolgere i seguenti compiti: 

 Vigilanza sugli alunni 

 Collaborazione nell’espletamento dei progetti 

 Cura e pulizia dei locali scolastici 

 Cura del materiale utilizzato

 

Art. 6: CONDIZIONI CONTRATTUALI E FINANZIARIE  

Secondo la legislazione vigente, il corrispettivo: 
-sarà stabilito nella misura massima di 14,50 €/ora lordo dipendente per l’Assistente Amministrativo e 
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12,50 €/ora lordo dipendente per i Collaboratori Scolastici 

-sarà vincolato alle ore di attività effettivamente prestate 

-sarà onnicomprensivo 
-sarà assoggettato alle ritenute fiscali 

-sarà corrisposto a seguito dell’effettiva erogazione dei fondi da parte della Regione Campania. 

 
Art. 7 – RINUNCIA E SURROGA 
In caso di rinuncia alla nomina da parte di un esperto ATA selezionato, si procederà alla surroga dello 
stesso mediante lo scorrimento della graduatoria di merito di cui all’art. 3 del presente Avviso. 
Qualora non fosse possibile effettuare la surroga dell’esperto rinunciatario, l’Istituzione provvederà alla 
pubblicazione di un nuovo avviso di selezione. 

 
Art. 8 – RISOLUZIONE ANTICIPATA DEL RAPPORTO DI LAVORO. 
Costituiscono motivo di risoluzione anticipata del rapporto di lavoro, previa motivata esplicitazione 
formale: 

 la non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione alle selezioni; 
 la violazione degli obblighi contrattuali; 
 la frode o la grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 
 il giudizio negativo espresso dal Gruppo di progetto a seguito di monitoraggio e di valutazione 

delle attività calendarizzate ed effettivamente svolte; 
 la soppressione dell’azione formativa per assenza del numero minimo di alunni previsto. 

 

Art. 9 – PRIVACY 
Ai sensi Regolamento UE 2016/679 sulla Protezione dei dati (GDPR/2018), l’Istituto si impegna al 
trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione del 
presente avviso. 
 
 
Art. 10 – AZIONI DI PUBBLICIZZAZIONE  

Il presente avviso sarà pubblicato all’Albo ONLINE e sul sito della scuola all’indirizzo  

www.scherillo54cd.edu.it e inviato a mezzo e-mail a tutte le Istituzioni Scolastiche di Napoli. 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Gheta Maria VALENTINO. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Gheta Maria VALENTINO 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa 

 
 
 
 
 
 
Allegato A: Domanda – Informativa Privacy 
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ALLEGATO A 

 

Al Dirigente Scolastico 
del 54° Circolo Didattico Statale 

Via Stanislao Manna, 23 
80126 Napoli 

 
 

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PERSONALE ATA – COLLABORATORE 
SCOLASTICO - POR FSE “Scuola Viva” 

 
 
Il sottoscritto         , nato a    __, il 

____ / ____ / ____ , C.F. |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|, residente in   __

   __________, via        , n____ 

c.a.p.    ________, Tel.      , e-mail     ___ 

  
Chiede 

 
di partecipare alla selezione per titoli per l’attribuzione dell’incarico di collaboratore scolastico. 
Dichiara altresì di rendersi disponibile a svolgere il servizio richiesto nelle ore pomeridiane al di fuori 
del proprio orario di servizio. 
 
 
Data ____ / ____ / _____                                                                                                       Firma  
 
                                                                           ____________________________________________ 
 

 
 

AUTOCERTIFICAZIONE 
Il candidato, consapevole che le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti, nei casi previsti dalla legge, 
sono puniti dal codice penale e dalle leggi speciali in materia (artt. 75 e 76 del Testo Unico sulla 
documentazione amministrativa D.P.R. 445/2000), dichiara che i contenuti del curriculum e i titoli 
elencati sono veritieri e di questi ultimi è pronto e disponibile ad esibirne gli originali. 
 
Data _____________________  Firma__________________________ 
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INFORMATIVA SULLA PRIVACY 

 

Il 54° Circolo Didattico “M. Scherillo” di Napoli in riferimento alle finalità istituzionali dell’istruzione 

e della formazione e ad ogni attività ad esse strumentale, raccoglie, registra, elabora, conserva e 

custodisce dati personali identificativi dei soggetti con i quali entra in relazione nell’ambito delle 

procedure per l’erogazione di servizi formativi. In applicazione del Regolamento UE 2016/679 sulla 

Protezione dei dati (GDPR/2018) e del D.Lgs 101/2018, i dati personali sono trattati in modo lecito, 

secondo correttezza e con adozione di idonee misure di protezione relativamente all’ambiente in cui 

vengono custoditi, al sistema adottato per elaborarli, ai soggetti incaricati del trattamento. Titolare del 

Trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, quale Rappresentante Legale dell’Istituto. I dati possono 

essere comunque trattati in relazione ad adempimenti relativi o connessi alla gestione del progetto; in 

nessun caso verranno comunicati a soggetti privati senza il preventivo consenso scritto 

dell’interessato.  

 

 

 Data _____________________  Firma__________________________ 
 

 

 

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

__l__ sottoscritt_____________________________________, ricevuta l’informativa di cui al 

Regolamento UE 2016/679 sulla Protezione dei dati (GDPR/2018) e al D.Lgs 101/2018, esprime il 

proprio consenso affinché i dati personali forniti con la presente richiesta possano essere trattati per 

gli adempimenti connessi alla presente procedura.  

 

 Data _____________________  Firma__________________________  
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ALLEGATO A 

 
 

 
Al Dirigente Scolastico  

  Del 54° Circolo Didattico   
 NAPOLI 
 
 
 
Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PERSONALE ATA – ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - 
POR FSE “Scuola Viva” 

 

Il sottoscritto         , nato a    __, il 

____ / ____ / ____ , C.F. |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|, residente in   __

   __________, via        , n____ 

c.a.p.    ________, Tel.      , e-mail     ___  

Chiede 
 
di partecipare alla selezione per titoli per l’attribuzione dell’incarico di Assistente Amministrativo.  
Dichiara altresì di rendersi disponibile a svolgere il servizio richiesto nelle ore pomeridiane al di fuori 
del proprio orario di servizio. 
  
Data ____ / ____ / _____                                                                                                           Firma  
 
                                                                          ____________________________________________ 
 

 

AUTOCERTIFICAZIONE 
Il candidato, consapevole che le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti, nei casi previsti dalla legge, 
sono puniti dal codice penale e dalle leggi speciali in materia (artt. 75 e 76 del Testo Unico sulla 
documentazione amministrativa D.P.R. 445/2000), dichiara che i contenuti del curriculum e i titoli 
elencati sono veritieri e di questi ultimi è pronto e disponibile ad esibirne gli originali. 
 
Data _____________________  Firma__________________________ 
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INFORMATIVA SULLA PRIVACY 

 

Il 54° Circolo Didattico “M. Scherillo” di Napoli in riferimento alle finalità istituzionali dell’istruzione 

e della formazione e ad ogni attività ad esse strumentale, raccoglie, registra, elabora, conserva e 

custodisce dati personali identificativi dei soggetti con i quali entra in relazione nell’ambito delle 

procedure per l’erogazione di servizi formativi. In applicazione del Regolamento UE 2016/679 sulla 

Protezione dei dati (GDPR/2018) e del D.Lgs 101/2018, i dati personali sono trattati in modo lecito, 

secondo correttezza e con adozione di idonee misure di protezione relativamente all’ambiente in cui 

vengono custoditi, al sistema adottato per elaborarli, ai soggetti incaricati del trattamento. Titolare del 

Trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, quale Rappresentante Legale dell’Istituto. I dati possono 

essere comunque trattati in relazione ad adempimenti relativi o connessi alla gestione del progetto; in 

nessun caso verranno comunicati a soggetti privati senza il preventivo consenso scritto 

dell’interessato.  

 

 

 Data _____________________  Firma__________________________ 
 

 

 

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

__l__ sottoscritt_____________________________________, ricevuta l’informativa di cui al 

Regolamento UE 2016/679 sulla Protezione dei dati (GDPR/2018) e al D.Lgs 101/2018, esprime il 

proprio consenso affinché i dati personali forniti con la presente richiesta possano essere trattati per 

gli adempimenti connessi alla presente procedura.  

 

 Data _____________________  Firma__________________________  
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