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Prot. n°  3410/ B18 del  27/11/2009 
 
 
 

BANDO INTERNO  
PER LA RICERCA DI PERSONALE ATA/CUSTODE 

 
Il Dirigente Scolastico del 54° Circolo Didattico 

Visto  il D.M. 01/02/2001 n. 44 concernente le “Istruzioni generali sulla Gestione amministrativo/ 
contabile delle Istituzioni Scolastiche”;  
Vista la Circolare Prot. n. AOODGAI/2096 del 03/04/2009 emanata dal MIUR “Direzione 
Generale per gli Affari Internazionali – Dipartimento per l’Istruzione – Ufficio IV” , relativa alla 
programmazione dei Fondi Strutturali per l’anno 2009/2010;  
Viste  le “Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 
Strutturali Europei 2007/2013 –  Prot. n. AOODGAI/749 del 6 febbraio 2009; 
Visto  il piano formativo autorizzato e finanziato a questo Istituto con Prot. n. AOODGAI/5366 del 
21/10/2009; 
Viste  le delibere del Collegio dei docenti n. 18 del 04/09/2009 e n. 39 del 18/11/2009,  riferite 
all’inserimento del piano formativo nel Pof;  
Considerato che per la realizzazione delle azioni formative programmate sarà necessaria la 
collaborazione del personale ATA Amministrativi e Collaboratori scolastici e del custode  

 
EMANA 

 
Il seguente bando di selezione, rivolto a tutto il personale del 54° Circolo Didattico, per il 
reclutamento di personale cui affidare il compito di collaborare alla realizzazione dei corsi di 
formazione rivolti agli alunni e ai docenti, che devono essere attivati nell’ambito del progetto PON 
FSE 2009-2010. 
 La selezione sarà fatta ad indiscutibile giudizio dal D.S. e l’attribuzione dei compiti terrà conto 
delle competenze di ciascun aspirante. 
 
Personale da selezionare 
n°  2 assistenti amministrativi,  per un impegno orario individuale di 30 ore 
n°  4 o 6 collaboratori scolastici,  per un impegno orario individuale di 50 ore 
n°  1 custode,  per un impegno orario di 60 ore 
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Corsi formativi da realizzare 
Di seguito vengono riportate in tabella le azioni formative da realizzare:  

Azioni rivolte ai docenti ore  periodo
B4: Prevenzione e recupero del disagio con la pratica psicomotoria 30  Feb‐nov

Azioni rivolte agli alunni ore 
C1: “Eco_LOGICA_mente” ‐ 1°modulo  30  Feb‐mag
C1: “Eco_LOGICA_mente” ‐ 2°modulo  30  Feb‐mag
C1: “Teatrando in … compagnia” ‐ 1° modulo 50  Gen‐giu
C1: “Teatrando in … compagnia” ‐ 2° modulo 50  Gen‐giu
C1: “Do Re Mi … piace” ‐ 1° modulo  30  Gen‐mag
C1: “Do Re Mi … piace” ‐ 2° modulo  30  Feb‐mag
C1: “Napoli contemporanea” ‐ 1° modulo 30  Gen‐mag
C1: “Napoli contemporanea” ‐ 2° modulo 30  Feb‐mag
C1: “Napoli contemporanea” ‐ 3° modulo 30  Feb‐mag
 
Compiti del custode 

• Accoglienza degli alunni 
• Apertura e chiusura della scuola 
• Sorveglianza dei locali e degli alunni durante lo svolgimento delle attività 
• Sorveglianza durante le riunioni del G.O.P. 
 

 
Compiti dei collaboratori scolastici 

• Sorveglianza durante lo svolgimento delle attività 
• Trasporto di materiale didattico e/o suppellettili ove richiesto 
• Attenta pulizia degli spazi utilizzati per lo svolgimento dei progetti 
• Sorveglianza e pulizia durante le riunioni del G.O.P. 

 
 
Compiti degli assistenti amministrativi 

• Inserimento dei dati anagrafici sulla piattaforma 
• Inserimento delle valutazioni quadrimestrali sulla piattaforma 
• Stampe dei registri dalla piattaforma 
• Stampe degli attestati dalla piattaforma 
• Stesura dei contratti degli esperti esterni 
• Stesura degli incarichi del personale interno 
• Gestione del piano di acquisti relativo al materiale di facile consumo 
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Il personale interessato dovrà compilare la domanda allegata al presente bando e consegnarla presso 
la Segreteria della scuola entro le ore 12.00 del  3/12/2009.  
 
 
 

Il Dirigente Scolastico  
 Dott.ssa Paola Albertazzi _________________________________ 
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Al Dirigente Scolastico del 54° C. D.  “M. Scherillo” 

Via Stanislao Manna, 23 

80126 Napoli 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER L’INCARICO DI  

 CUSTODE  / ATA AMMINISTRATIVO / ATA COLLABORATORE SCOLASTICO  

 

Il/la    sottoscritto/a ________________________________________________________________ 

nato/a    a _______________________________(______)  il _______________________________, 

Codice fiscale ____________________________________________________________________   

Residente in via ___________________________________________________________, n. _____  

Comune di _______________________________________(_______), c.a.p. _________________  

Tel. fisso  ______________________________Tel. cell. _____________________________________   

in servizio presso ____________________________________________________________________ 

con la qualifica di __________________________________________________________________,  

 

letti attentamente i compiti da assegnare alle rispettive figure da individuare,consapevole  

delle responsabilità penali e della decadenza da eventuali benefici acquisiti in caso di  

dichiarazioni mendaci 

DICHIARA 

di  essere  in  possesso  dei  requisiti  professionali  richiesti  e  chiede  di  partecipare  alla  selezione    per 

l’attribuzione dell’ incarico di   
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           Custode 

           Amministrativo 

           Collaboratore scolastico  

nei corsi di formazione rivolti agli alunni e ai docenti che saranno attivati dalla scuola nell’ambito dei  PON 

FSE “Competenze per lo Sviluppo”,  annualità 2009/2010. 

I_ /L_   sottoscritt_/_   dichiara, inoltre, la propria disponibilità a svolgere l’incarico secondo il calendario 

predisposto dal Gruppo Operativo di Piano. 

 

Data _____________________        firma ____________________________ 

 

 

Il/la  sottoscritto/a  autorizza la scuola al trattamento dei dati personali ai sensi del Dlgs. 196/2003 
e sue modifiche, solo per  i  fini  istituzionali e necessari per  l’espletamento della procedura di cui alla 
presente domanda 

 

Data _____________________        firma ____________________________ 

 

 


